东北师范大学货物类采购项目自行验收记录表
	合同（项目）名称
	

	合同
金额
	人民币
	
	万元
	合同编号
	

	
	外币
	
	万（ 
	
	）
	
	

	供货商
	
	项目编号
	

	申购单位
	
	采购方式
	

	采购负责人
	
	联系方式
	

	验收会议纪要
XXXX年XX月XX日上（下）午，XXXXXXX（单位名称，加盖公章）于XXXX楼XXXX室（验收地点）组织召开项目自行验收会，验收小组组听取了采购负责人情况介绍，现场验收情况记录如下：    

	外观、数量验收情况
	1.外观是否完好（货物是否有破损、变形、碰撞创伤、锈蚀、雨水浸湿等情况）？
[bookmark: _GoBack]是□　不相关□  否□   (注: 软件类合同请选择不相关)
2.货物（软件）及配件的规格型号、生产厂家、数量、材质及及其它参数是否与合同条款一致？
是□ 否□
3.随机资料是否完备（如说明书、操作规程、检修手册、产品合格证等）？
是□ 否□
4.存在问题描述：

	技术质量验收情况
	1.货物技术指标参数配置是否与合同一致？
是□　否□
2.设备、软件类货物测试结果与合同技术指标对比是否相符？
是□　否□
3.设备、软件类货物是否进行过使用培训？
是□  否□
4.存在问题描述：



	验收小组通过认真讨论，形成意见如下：○ 合格接受  ○ 更换，另行验收  ○ 退货索赔

	验收小组成员签字（最少3人）

	姓名
	工作单位
	职称
	本人签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



