东北师范大学行政办公类设备家具配置申请表
申请单位：xxx(盖章)                                                                                                                                                         申请时间：xx年xx月xx日
	配置资产名称
	数量
(台/件)
	预算金额
（元）
	新增/更新
	使用人
	原资产购置时间
	原资产编号
	原资产拟处置方式（报废、调拨、闲置）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	预算合计：
	
	
	
	
	
	

	资产配置理由
	




申请单位负责人签字：               
资产配置联系人：               
联系电话：               

	资产配置意见
	
符合配置和配比标准 不涉及是否 签字：                  符合报废处置标准 不涉及是否 签字：                      
[bookmark: _GoBack]                  具备资产配置资格 签字：                           资产与实验室管理处负责人 签字：               
年     月     日


注：
1.新增设备家具原因。如：新设立机构、新进人员、新增职责和工作任务等，因人员调整新增设备家具的,请说明原设备家具使用情况。
2.更新设备家具原因。如：原资产已达使用年限且达到学校资产报废标准，或原有资产另有使用需要。
3.按照《中央行政事业单位通用资产配置标准》规定,行政办公类设备家具不得超标配置和超数量配比，具体标准详见资产与实验室管理处网站常用下载资产管理栏目。
