关于XXX学院/部购置超标XXX（设备名称）的情况说明

资产与实验室管理处：
[bookmark: _GoBack]（购置基础信息示例）我单位XXX老师使用XXX经费（科研经费全称）购置了联想品牌笔记本电脑台，型号为(ThinkPadXl Carbon (20FBAOOACD)) , 规格为(i5-6200U8G 256GB SSD FHD IPS Win10 64位），价格为(8999.00)元。
（超标原因与必要性示例）该名教师承担的（课题全称）项目中的（具体研究项目），需要进行（某种数据运算、 某类数据处理、 某种使用需求等）工作， 需有本次购置设备中的（某项具体配置）方可完成。
特此说明。

项目负责人签字：            

分管副院长签字（单位公章）：            
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