
东北师范大学
2017年固定资产清查盘点方案
为了全面规范固定资产管理，加强学校固定资产的效益管理，确保固定资产合理配置、有效使用和规范处置，根据《教育部直属高等学校国有资产管理暂行办法》《东北师范大学国有资产管理暂行办法》要求，制定《东北师范大学2017年固定资产清查盘点方案》。
一、指导思想与工作目标
指导思想：实现资产使用与责任追究相结合的管理体制，确立规范化、信息化的“统一管理、分级负责、账物相符、责任到人”的资产管理模式，提高学校固定资产的使用效益。
工作目标：有效巩固2016年全校开展的固定资产清查成果，进一步核查学校新增各类固定资产的账目、配置结构和使用状况，全面、真实、客观地反映各类固定资产的现状以及使用管理中存在的问题，确保账实相符，维护固定资产的安全与完整。
二、工作原则
各单位要加强对本次固定资产清查盘点工作的组织领导，明确责任、落实到人，保证本次固定资产清查结果真实可靠，确保该项工作按时完成。同时，加强总结和制度建设，避免前清后乱。
附属中、小学按本方案自查。
三、清查工作具体安排

（一）工作分工
1.本次清查工作由资产管理处组织开展，为保证本次清查工作顺利进行，成立资产清查盘点工作领导小组，小组组成如下：

组  长： 刘晓龙

副组长： 张昆仑 周  瀛
    组  员： 王  可 张毅楠 肖兴丽 杨絮
领导小组负责清查盘点工作的组织、协调工作。

2.各单位要成立资产清查工作小组，工作小组最少应由三人组成，要求单位主要领导任组长，负责领导和组织本单位的资产清查盘点工作。

（二）清查盘点内容及形式
清查阶段：

此次清查将全部固定资产数据分为两部分，分别进行线上自查和线下复查。届时，我们将开放网上固定资产管理系统清查模块，各单位依据2016年清查结果和固定资产系统中的数据为基础进行初步整理，各单位资产领用人需认真进行实物盘点和数据核实，由单位管理员汇总，最后提交清查结果。
1.2015年12月31日前入账固定资产，各单位可依据2016年清查结果线下复查。
2.2016年1月1日—2017年9月30日间入账固定资产，由资产领用人进入“固定资产管理系统”（http://zcc.nenu.edu.cn）开启清查模块进行线上自查。
盘点阶段：

根据自查上报结果，由固定资产管理部门、审计部门或会计师事务所组成抽检小组对各部门上报数据进行抽检、现场复核。要求各部门积极准备配合盘点工作并履行抽检结果确认签字手续。核查工作主要是以下两方面：

1.各学院、各单位清查是否彻底，有无漏查、错登，清查结果是否真实、准确。
2.对清查盘点过程中出现的“有物无账”和“有账无物”固定资产进行逐一核对。
（三）时间安排（2017年11月16日-2017年12月22日）
1.固定资产领用人清查名下资产
时间：11月16日至12月10日
2.资产管理员核实汇总单位数据并上报
时间：12月11至12月22日
3.抽查盘点工作
时间：各二级单位清查结果上交之日起开启盘点工作
（四）数据上报说明
　　各部门上报数据内容分为二部分：一是清查表格， 二是清查报告，三是各单位主管资产工作的负责人和资产管理员。
1.线下复查的资产，如有与实际情况不符的，需填写“资产变动情况汇总及说明”表格后打印，由资产领用人、资产管理员、主管资产领导签字确认，如果没有该情况，需打印空表填“无”，并签字盖章。
2.线上自查确认无盈亏的资产，由资产管理员在固定资产系统中生成 “资产相符”表格后打印，纸质版需要资产管理员、主管资产领导签字确认。
3.线上自查有盈亏情况，由资产管理员在固定资产系统中生成 “资产不相符”表格后打印，如没有该情况，需打印空表填“无”，并由管理员、主管资产领导签字。
4.撰写清查报告。
5.请各单位重新申报本单位主管资产工作的负责人和资产管理员的姓名、工号及联系方式。
6.证明材料上报注意事项。
1）如有需要盘亏的资产须填写损失申请表；
2）针对盘亏资产，有关部门需提供损坏、丢失鉴定以及责任认定报告等相关材料（批评教育材料或处分文件、损失及赔偿核定材料、赔款收据或免予赔偿决定等）；
3）各部门应对报送材料的真实性、有效性、准确性负责；
4）以上材料需同时报送纸质版和电子版，纸质版需经单位负责人确认签字，并加盖单位公章后统一送至资产管理处（本部校区七号楼211室）。
四、工作总结
由学校资产管理部门汇总清查盘点结果、分析各项数据报表，全面、真实的反映学校各类固定资产和各单位的使用状况，总结清查工作结果，对存在问题提出处理建议，建立和完善资产管理相关制度。
五、工作联系方式
联系人：王可  张毅楠

联系电话：85099353
电子邮箱：wangk021@nenu.edu.cn
使用手机端进行自查的领用人可以到苹果APP或资产管理处网站中下载“综合事务管理”安装包。（http://zcc.nenu.edu.cn）
资产管理处
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